
Übungsleiter Portal - IntelliEvent

1. E-Mail Adresse eintragen

2. Passwort eintragen

(wurde das Passwort vergessen, bitte eine E-Mail an Info@spvgg-Nickenich.de)

1. Referenten-Login



Übungsleiter Portal - IntelliEvent

1. Aktuellen Kurs im Dropdown-Menü auswählen

2. Kursauswahl



Übungsleiter Portal - IntelliEvent

Kursteilnehmer anzeigen lassen Kursteilnehmerliste kann als Exceldatei exportiert werden

3. Teilnehmerübersicht



Übungsleiter Portal - IntelliEvent

Übungsleiterstunden nach Durchführung eines Kurstages erfassen

1. Übungsleiterstunden erfassen: „Neu“

2. Datum des abgeschlossenen Kurstages auswählen

3. Anzahl der geleisteten Stunden eintragen

4. „Speichern

4. Stundenrückmeldung Übungsleiter – Teil 1



Übungsleiter Portal - IntelliEvent

1. Übungsleiterstunden erfassen: „Neu“

Nach Speicherung wird die Rückmeldung angezeigt

„Übersicht“ aller Rückmeldungen des Kurses

Hinweis: Sobald eine Auszahlung durch den zuständigen 

Kassierer der Spvgg Nickenich stattgefunden hat, wird das 

Abrechnungsdatum angezeigt!

4. Stundenrückmeldung Übungsleiter – Teil 2
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5. Kurstage

Kurstage bei Bedarf bearbeiten (Achtung: Aktuell nur vor der ersten Stundenerfassung möglich!)

„Bearbeiten“ zum Ändern wählen
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6. Kursteilnehmer erfassen – Teil 1

Kurstag, für welchen die Teilnehmer gemeldet werden, auswählen

„Bearbeiten“ zum Ändern wählen
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6. Kursteilnehmer erfassen – Teil 2

1. Für alle anwesenden Teilnehmer wird ein Haken gesetzt

2. Mit „Speichern“ abschließen

Info: Im Export der Teilnehmerliste wird dies wie folgt angezeigt:
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7. Übungsleiterdaten

Übungsleiterdaten können bei Bedarf angepasst werden
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